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ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกาญจนบุรี จำกัด 

ว่าด้วยผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก พ.ศ. 2568 

 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกาญจนบุรี จำกัด ว่าด้วยผู้แทนประจำหน่วย
เพ่ือบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก พ.ศ. 2568” 
 ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 28 กันยายน พ.ศ. 2568  เป็นต้นไป 
 ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกาญจนบุรี จำกัด “ว่าด้วยผู้แทนประจำหน่วยเพ่ือ
บริการสมาชิก พ.ศ. 2563” และบรรดาระเบียบ ประกาศ คำสั่ง มติ หรือข้อตกลงอื่นใดซึ่งขัดหรือแย้งกับ
ระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
  “สหกรณ์” หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพย์ครูกาญจนบุรี จำกัด 
  “หน่วย” หมายความว่า อำเภอท้องที่ หรือหน่วยงานที่คณะกรรมการดำเนินการของสหกรณ์
กำหนดขึ้น เพ่ือใช้เป็นหน่วยในการบริหารงานของสหกรณ ์
  “ผู้แทนประจำหน่วย หมายความว่า บุคคลซึ่งคณะกรรมการดำเนินการแต่งตั้งให้ทำหน้าที่เพ่ือ
บริการสมาชิก” ผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิกระหว่างสหกรณ์กับสมาชิกในหน่วยงานที่คณะกรรมการ
ดำเนินการของสหกรณ์กำหนดขึ้น เพ่ือใช้เป็นหน่วยในการบริหารงานสหกรณ์ 
  “ผู ้ช่วยผู ้แทนประจำหน่วย” หมายความว่า บุคคลซึ ่งคณะกรรมการดำเนินการแต่งตั ้งให้          
ทำหน้าที่ผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย เพ่ือเผยแพร่กระจ่ายข่าวสารประชาสัมพันธ์งานด้านบริการสมาชิก 
  “ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการดำเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครู
กาญจนบุรี จำกัด 
  “คณะกรรมการดำเนินการ” หมายความว่า คณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครู
กาญจนบุรี จำกัด 
  “กรรมการ” หมายความว่า กรรมการดำเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกาญจนบุรี จำกัด 
 ข้อ 5 หน่วยใดจะมีผู ้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก ผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการ
สมาชิก หรือไม่ จำนวนเท่าใด ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการดำเนินการกำหนด 
 ข้อ 6 ผู้แทนประจำหน่วยเพ่ือบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย ให้อยู่ในวาระได้คราวละ
หนึ่งปีโดยนับช่วงเวลาตั้งแต่วันที่ได้รับแต่งตั้งจนถึงวันที่มีการประชุมใหญ่ ซึ่งมีการเลือกตั้งกรรมการดำเนินการ
และจะได้แต่งตั้งผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วยครั้งต่อไป 
 ข้อ 7 ในกรณีที่ผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย ว่างลงก่อนถึง
คราววาระไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ให้คณะกรรมการดำเนินการแต่งตั้งบุคคลให้ทำหน้าที่ผู้แทนประจำหน่วยเพ่ือ
บริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วยที่ว่างลง  ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งให้อยู่ในวาระได้ตามวาระของผู้ที่ตนแทน 
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 ข้อ 8 ผู้ที่จะเป็นผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย เพื่อบริการ
สมาชิกได้ ต้องมีคุณสมบัติตามท่ีคณะกรรมการดำเนินการกำหนด ดังต่อไปนี้ 
  (1) ต้องเป็นสมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกาญจนบุรี จำกัด มาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 ปีทางบัญชี  
นับแต่ปีที่เข้าเป็นสมาชิกถึงปีที่ได้รับการแต่งตั้ง 
  (2) ต้องรับราชการหรือปฏิบัติหน้าที่อยู่ในพื้นที่จังหวัดกาญจนบุรี จนถึงวันประชุมใหญ่ ซึ่งมีการ
เลือกตั้ง 
  (3) กรณีเป็นผู้รับบำนาญหรือบำเหน็จรายเดือน  จะต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในจังหวัดกาญจนบุรี 
 ข้อ 9 วิธีการแต่งตั้งผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย ให้เป็นไป
ตามประกาศหรือคำสั่งที่คณะกรรมการดำเนินการกำหนดเป็นคราวๆ ไป 
 ข้อ 10 ผู้แทนประจำหน่วยเพ่ือบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย พ้นจากตำแหน่งด้วยเหตุ 
ดังนี้ 
  (1) ตาย 
  (2) ลาออก 
  (3) ออกตามวาระ 
  (4) พ้นจากการเป็นสมาชิกสหกรณ์ 
  (5) พ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการในหน่วยที่ตนเป็นผู้แทนประจำหน่วยเพ่ือบริการสมาชิก และ
ผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย 
  (6) สมาชิกในหน่วยมีมติให้ไม่น้อยกว่าสองในสามให้พ้นจากตำแหน่ง 
  (7) คณะกรรมการดำเนินการมีมติให้ออก  เนื่องจากไม่ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายให้
เกิดผลดีแก่สหกรณ์หรืออาจเป็นต้นเหตุให้สหกรณ์เสียหาย 
 ข้อ 11 ผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิกมีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้ 
  (1) ประสานงานด้านบริการระหว่างสหกรณ์กับสมาชิกในหน่วยพื้นที่ท่ีได้รับมอบหมาย 
  (2) รวบรวมเอกสาร คำร้อง คำขอ ตลอดจนเอกสารต่างๆ ที่สมาชิกสหกรณ์ทำถึงสหกรณ์ ส่งให้
สหกรณ์ภายในวันที่ 5 และวันที่ 15 ของทุกเดือน 
  (3) รับหนังสือกู้ หนังสือค้ำประกัน ตลอดจนเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวกับการกู้ยืม และการค้ำประกัน   
ไปให้กับผู้ค้ำประกันและผู้เกี่ยวข้องลงนาม 
  (4) จัดให้ผู ้กู ้ ผู ้ค้ำประกัน ได้ลงนามในหนังสือกู้และหนังสือค้ำประกัน ตลอดจนเอกสารที่
เกี่ยวข้องต่อหน้าที่ 
  (5) ลงนามเป็นพยานในหนังสือกู้ หนังสือค้ำประกัน ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องที่ผู้กู้และผู้ค้ำ
ประกันได้ลงนามต่อหน้า เพ่ือรับรองความถูกต้องว่าผู้กู้และผู้ค้ำประกันได้ลงนามจริง 
  (6) ให้บริการสมาชิก ติดต่อและประสานงานด้านเอกสาร และเผยแพร่กระจ่ายข่าวสาร
ประชาสัมพันธ์ให้สมาชิกหน่วยนั้นๆ ได้รับทราบโดยทั่วกัน 
  (7) ตรวจสอบการลงนามในหนังสือเงินกู้ หนังสือค้ำประกัน และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการกู้ยืม 
ตลอดจนเอกสารอ่ืน ที่สมาชิกหรือผู้กู้หรือผู้ค้ำประกันหรือผู้ที่เกี่ยวข้องต้องลงนามให้ครบถ้วน 
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  (8) นำหนังสือกู้ หนังสือค้ำประกัน ตลอดจนเอกสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้องคืนให้สหกรณ์ เพื่อให้
สหกรณ์ได้จ่ายเงินกู้ได้ในวันกลางเดือนและวันสิ้นเดือน 
  (9) ประสานงานกับกรรมการประจำหน่วย ในการให้บริการกับสมาชิก 
  (10) เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการดำเนินการ หรือการประชุมอื่นๆ ตามที่คณะกรรมการ
ดำเนินการเชิญเข้าประชุม 
  (11) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ  ตามที่คณะกรรมการดำเนินการมอบหมาย 
  (12) กรณีที่ผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิกจงใจประมาทเลินเล่อ เป็นเหตุให้สหกรณ์
เสียหาย ต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นด้วย 
 ข้อ 12 ผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วยมีหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้ 
  (1) เผยแพร่กระจายข่าวสารประชาสัมพันธ์ให้สมาชิกในหน่วยนั้นๆ ได้รับทราบโดยทั่วกัน 
  (2) ตอบคำถามหรืออธิบายข้อมูลที่เก่ียวกับสหกรณ์ให้กับสมาชิก 
  (3) ช่วยเหลืองานสหกรณ์ในงานโครงการและกิจกรรมต่าง ๆ 
 ข้อ 13  ผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการดำเนินการได้ตามที่
ได้รับแจ้งให้เข้าร่วมประชุม โดยให้ได้รับค่าพาหนะและค่าเบี้ยประชุมในอัตราเดียวกันกับกรรมการ 
 ข้อ 14 ผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย เข้าร่วมประชุมหรืออบรมเพื่อนำความรู้ไปตอบคำถามสมาชิกได้
ตามที่ได้รับแจ้งให้เข้าร่วมประชุมและหรือร่วมกิจกรรม โดยให้ได้รับค่าตอบแทนที่คณะกรรมการดำเนินการ
กำหนดเป็นครั้งคราว 
 ข้อ 15  ให้คณะกรรมการดำเนินการ กำหนดค่าตอบแทนการปฏิบัติงานของผู้แทนประจำหน่วยเพ่ือ
บริการสมาชิกได้ตามความเหมาะสมและจำเป็น 
 ข้อ 16  ผู้แทนประจำหน่วยเพื่อบริการสมาชิก และผู้ช่วยผู้แทนประจำหน่วย จะต้องรับผิดชอบต่อ
ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
 ข้อ 17  การแก้ไขระเบียบนี้ คณะกรรมการดำเนินการอาจแก้ไขได้โดยมติไม่น้อยกว่าสองในสามของ
คณะกรรมการดำเนินการทั้งหมด 
 ข้อ 18 .หากมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้คณะกรรมการดำเนินการเป็นผู้พิจารณา
วินิจฉัย และให้ถือการวินิจฉัยของคณะกรรมการดำเนินการเป็นที่สุด 

 ให้ประธานกรรมการดำเนินการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

   ประกาศ ณ วันที่ 28 เดือนกันยายน พ.ศ. 2568 

 
             
          (นายณรินทร์  ชำนาญดู) 
       ประธานกรรมการดำเนินการ 
       สหกรณ์ออมทรัพย์ครูกาญจนบุรี จำกัด 


